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INSTRUCAO NORMATIVA N2 61-GAB/PROGRAD/UFMS, 06 DE SETEMBRO DE 2022.

Estabelece as normas para matricula de
Estudante Especial Portador de Diploma nos
Cursos de Graduacdo da Fundacdo
Universidade Federal de Mato Grosso do
Sul.

O PRO-REITOR DE GRADUACAO da Fundagdo Universidade Federal de Mato
Grosso do Sul, no uso de suas atribuicoes legais, e tendo em vista o disposto na Resolugdo n?
430, Cograd, de 16 de dezembro de 2021, e considerando o contido no Processo n2
23104.029237/2022-23, resolve:

Art. 12 Estabelecer as normas e procedimentos para a matricula de Estudante
Especial Portador de Diploma nos Cursos de Graduacdo da Fundagdo Universidade Federal de
Mato Grosso do Sul (UFMS).

CAPITULO |
DISPOSICOES INICIAIS

Art. 22 Estudante Especial Portador de Diploma é o estudante graduado em
curso de nivel superior, matriculado em disciplinas isoladas em Cursos de Graduacdo da
UFMS, com objetivo de complementar ou atualizar os conhecimentos.

CAPITULO Il
DO REQUISITO E CRITERIOS PARA MATRICULA

Art. 32 E requisito indispensavel para matricula como Estudante Especial
Portador de Diploma ser graduado em curso de nivel superior devidamente reconhecido
pelos érgaos competentes.

Art. 42 A matricula na condicdo de Estudante Especial Portador de Diploma
devera atender aos seguintes critérios:

| — matricula em, no méximo, quatro disciplinas por periodo letivo na mesma
Unidade de oferta; e

Il — matricula em, no mdaximo, doze disciplinas, independente do resultado
final.




§12 Na&o é permitida a matricula em disciplinas de Unidades de Administracdo
Setoriais distintas no mesmo periodo letivo.

§22 N3do é permitida a matricula ou registro de inicio no componente curricular
Estdgio Obrigatério e em qualquer Componente Curricular Ndo Disciplinar (CCND) como
Estudante Especial Portador de Diploma.

§32 A matricula de Estudante Especial Portador de Diploma esta condicionada
a oferta da disciplina no periodo letivo e a existéncia de vagas, cuja prioridade é do estudante
regular da UFMS.

§42 N3o é permitida a matricula na condicdo de Estudante Especial Portador de
Diploma em periodo letivo de verdo ou inverno.

Art. 52 Na&o é permitida a matricula como Estudante Especial Portador de
Diploma ao estudante que esteja regularmente matriculado em Cursos de Graduagdo da
UFMS.

CAPITULO 1lI
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 62 O interessado poderd solicitar matricula como Estudante Especial
Portador de Diploma por meio de requerimento disponivel no portal da Pro-Reitoria de
Graduacao.

§12 O requerimento deverd ser realizado até o prazo estabelecido no
Calendario Académico para cada periodo letivo.

§22 No requerimento deverd constar a Unidade e a(s) disciplina(s)
pretendida(s), e anexar os seguintes documentos:

| — copia do documento de identidade;

Il — cédpia do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), caso ndo conste no documento
de identidade; e

[l = copia do Diploma de Graduagdo devidamente registrado, de Curso de
Graduacdo autorizado ou reconhecido pelo 6rgao competente, ou, na auséncia deste, copia
do Certificado de Conclusdo de Curso.

§32 O Diploma de Graduacdo expedido no exterior devera estar acompanhado
da Apostila de Revalidagao de Diploma expedida por Instituicao de Ensino Superior brasileira.

Art. 72 A Coordenagdo de Gestdo Académica (Coac) ou Secretaria de
Acompanhamento Académico (SEAAC) da Unidade devera verificar se todos os documentos
atendem o art. 69, instruir processo do tipo “Graduacdo: Matricula de Estudante Especial
Portador de Diploma”, e encaminhar o processo a Coordenag¢do do Curso, em até cinco dias
corridos da data do requerimento, contendo os seguintes documentos:

| — requerimento do estudante; e
Il - documentos listados no § 22 do art. 69.

Paragrafo Unico. Na auséncia de qualquer dos documentos exigidos no §22 do
art. 62, a Coordenacdo de Gestdo Académica (Coac) ou Secretaria de Acompanhamento
Académico (SEAAC), devera indeferir a solicitagdo de matricula e notificar o interessado.




Art. 82 Compete a Coordenacgao do Curso, no prazo de dez dias corridos apds o
recebimento do processo:

| - analise do requerimento, ouvido o professor responsavel pela(s)
disciplinas(s) elencada(s) pelo interessado;

Il — emissdo de parecer em relagcdo a solicitacdo, justificando em caso de
indeferimento, e

[l — envio do processo a respectiva Coordenac¢do de Gestdo Académica (Coac)
ou Secretaria de Acompanhamento Académico (SEAAC).

Art. 92 A Coordenacdo de Gestdo Académica (Coac) ou Secretaria de
Acompanhamento Académico (SEAAC), deverd notificar o interessado, via e-mail, do
resultado de sua solicitacao.

§12 O interessado terd até cinco dias corridos para confirmar sua matricula, via
e-mail.

§22 N3o serd efetivada a matricula sem a confirmacdo do interessado.

Art. 10. Em caso de confirmacdo da matricula pelo interessado, a Coordenacao
de Gestdo Académica (Coac) ou Secretaria de Acompanhamento Académico (SEAAC), devera
encaminhar o processo para a Secretaria de Controle Escolar (Seconte/Digac/Prograd).

Art. 11. A Secretaria de Controle Escolar (Seconte/Digac/Prograd) deverd
efetuar o registro no Sistema Académico de Graduacdo (Siscad) e encaminhar o processo a
Unidade para matricula na(s) disciplina(s) e notificacdo do estudante.

Paragrafo Unico. Caso seja constatado o ndo atendimento ao estabelecido
nesta Instrucdo Normativa, a matricula podera ser indeferida pela Secretaria de Controle
Escolar (Seconte/Digac/Prograd).

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 12. O Estudante Especial Portador de Diploma obedece aos mesmos
critérios de aprovacdo aplicados ao estudante regular.

Art. 13. A matricula na condicdo de Estudante Especial Portador de Diploma
nao da direito a obtencao de titulo académico.

Art. 14. A matricula na condicdo de Estudante Especial Portador de Diploma
serd inativada apds o término do periodo letivo.

Art. 15. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Pré-Reitor de Graduagao.

Art. 16. Fica revogada a Instrucdo Normativa n2 33, de 26 de fevereiro de 2021.




Art. 17. Esta Instru¢dao Normativa entra em vigor em 03 de outubro de 2022.
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